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Subdivisions uniformes 

 U01 Polítiques i procediments 

 U02 Consells 

 U03 Comissions 

 U04 Reunions 

 U05 Informes i estudis 

 U06 Legislació i normativa 

 U07 Convenis 

 U08 Publicacions 

 U09 Memòries i estadístiques 

 U10 Congressos i conferències 

  

Subdivisions nominals  

 N01 Diputació de Tarragona 

 N02 OA BASE-Gestió d’Ingressos 

 N03 OA Patronat de Turisme i Desenvolupament Local 

 N04 Presidència i Planificació 

 N05 Secretaria 
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 N06 Intervenció 

 N07 Tresoreria 

 N08 Recursos Humans i Polítiques Actives d’Ocupació 

 N09 Coneixement i Qualitat 

 N10 Serveis Interns 

 N11 Servei d’Assistència Municipal 

 N12 Servei d’Assistència al Territori 

 N13 Servei d’Assistència al Ciutadà 

 N14 Palau de la Diputació  

 N15 Palau Climent 

 N16 BOP 

 N17 Tinet 

N18 Museu d’Art Modern 

N19 Gestió de Centres d’Ensenyament 

 N20 CEE Sant Rafael 

 N21 CEE Sant Jordi 

 N22 CEE Alba 

 N23 Escola d’Art i Disseny de Reus 

 N24 Escola d’Art i Disseny de Tarragona 

 N25 Escola d’Art i Disseny de Tortosa 

 N26 Taller d’Art de Valls 

 N27 Escola Conservatori de Música de Reus 

 N28 Escola Conservatori de Música de Tarragona 

 N29 Escola Conservatori de Música de Tortosa 

 N30 Medi Ambient, Salut Pública i Territori 

 N31 Tarraco Arena Plaça 

 N32 La Savinosa 

 N33 Teatre Fortuny 

 N34 Comissió Informativa de Recursos Humans i Polítiques Actives d’Ocupació 

 N35 Comissió Informativa de Serveis Generals, Contractació i Expropiacions. 

 N36 Comissió Informativa de Coneixement i Qualitat 

 N37 Comissió Informativa d’Hisenda i Economia 

 N38 Comissió Informativa del Servei d’Assistència al Ciutadà 

 N39 Comissió Informativa del Servei d’Assistència Municipal 

 N40 Comissió Informativa d’Actuacions Integrals al Territori 

 N41 Comissió Informativa del Servei d’Assistència al Territori 
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G1000 ORGANITZACIÓ I ADMINISTRACIÓ GENERAL 

 

G1100 DOCUMENTS CONSTITUTIUS 

  G1110 Estatuts 

  G1120 Constitució de la Corporació 

 

 G1200 ÒRGANS DE GOVERN 

  G1210 Ple de la Corporació 

   G1211 Expedients del Ple de la Corporació 

   G1212 Actes del Ple de la Corporació 

  G1220 Junta de Govern 

   G1221 Expedients de la Junta de Govern 

G1222 Actes de la Junta de Govern 

G1223 Comissió General de Coordinació (Extingida 2007) 

  G1230 Comissions informatives        

   G1231 Expedients de les comissions informatives    N 

   G1232 Actes de les comissions informatives   N 

  G1240 Presidència 

   G1241 Programa de la legislatura  

   G1242 Agenda del president 

G1243 Fitxes de visita  

   G1244 Relació amb els centres     N 

G1250 Decrets de presidència 

 G1251 Decrets 

G1252 Registre de decrets 

G1260 Mocions i adhesions 

 

G1300 PLANIFICACIÓ ESTRATÈGICA 

  G1310 Pla estratègic 

  G1320 Pla anual 

  

 G1400 ADMINISTRACIÓ GENERAL  

  G1410 Normativa de funcionament intern 

G1420 Ordenances fiscals 

G1430 Reunions administratives i tècniques 

  E01 Direcció tècnica 
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 E02 Reunions mensuals unitats 

G1440 Memòries d’activitats anuals 

   

G2000 GESTIÓ DE LA INFORMACIÓ I LES COMUNICACIONS 

 

G2100 PROCESSOS ADMINISTRATIUS 

  G2110 Anàlisi de processos 

G2111 Informes estructurals  

G2112 Informes estratègics  

G2113 Informes econòmics  

G2114 Informes específics  

  G2120 Manuals de processos 

  G2130 Auditories i certificacions de processos 

  G2140 Memòries EFQM 

  G2150 Registres i controls dels processos 

 

G2200 DOCUMENTS ADMINISTRATIUS 

G2210 Normalització i creació de documents administratius 

G2220 Reproducció dels documents administratius 

   E01 Fotocòpies 

   E02 Impressió 

   E03 Digitalització 

 

G2300 GESTIÓ DELS DOCUMENTS ADMINISTRATIUS 

  Tipus de suports 

   E01 Paper 

   E02 Fotogràfic 

  E03 Sonor 

  E04 Audiovisual 

  E05 Magnètic 

   E06 Digital 

   

G2310 Gestió de l’Arxiu General 

  G2320 Classificació documental 

  G2330 Transferències documentals      N 

  G2340 Instruments de descripció 
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  G2350 Custòdia i preservació documental 

  G2360 Accés a la documentació 

  G2370 Avaluació i eliminació documental 

   G2371 Estudis d’avaluació documental 

   G2372 Expedients d’eliminació documental 

   G2373 Registre d’eliminacions documentals 

G2380 Externalització de serveis 

 

G2400 GESTIÓ DEL CORREU I LES COMUNICACIONS 

G2410 Registre general de documents 

   G2411 Registre general d’entrades 

   G2412 Registre general de sortides 

  G2420 Registres auxiliars de documents     N 

  G2430 Correspondència no administrativa      N 

  G2440 Telèfons 

   G2441 Registre de trucades a números singulars 

  G2450 Atenció al ciutadà 

G2451 Queixes       N 

   G2452 Suggeriments       N 

   G2453 Usuari Tinet 

  G2460 Expedició de certificats 

  

G2500 PUBLICACIONS 

  G2510 Edició del Butlletí Oficial de la Província 

   G2511 Butlletí Oficial de la Província 

   G2512 Registre General d’Entrades d’Anuncis del BOP 

   G2513 Insercions trameses per a publicar-les al BOP 

G2514 Dades dels titulars de les insercions 

  G2520 Edició de publicacions internes     N 

   E01 Catàleg de serveis culturals per als ajuntaments 

   E02 Bases per a la concessió de subvencions 

   E03 Xarxa viària 

   E04 Estatuts 

   E05 Memòries 

   E06 Normatives 

   E07 Ordenances 
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   E08 Pressupost general de la Diputació de Tarragona 

   E09 Reglaments de règim interior 

   E10 SAMrevista 

   E11 SAMmonogràfic 

   E12 Butlletí BOLDUC 

   E13 Butlletí INFORMA’T 

   E14 Butlletí Fòrum de la Sostenibilitat 

G2530 Edició de llocs web 

   G2531 Intranet de la Diputació de Tarragona 

   G2532 Webs corporatives       N 

  G2540 Edició de publicacions de treballs externs 

  G2550 Gestió de la Col·lecció Tamarit 

 

G2600 RECURSOS INFORMÀTICS 

  G2610 Aplicacions informàtiques 

   G2611 Projectes d’aplicacions 

  G2620 Infraestructures informàtiques 

   G2621 Projectes  

   G2622 Procediments  

   G2623 Configuració d’equipaments 

   G2624 Serveis  

   G2625 Registres de sistema (logs)  

   G2626 Informació de contractes  

  

G3000 RELACIONS EXTERNES I INSTITUCIONALS 

 

G3100 RELACIONS EXTERNES 

  G3110 Convenis de col·laboració 

  G3120 Relació amb altres administracions 

   E01 Municipis i Consells Comarcals de la província 

   E02 Municipis i altres organismens fora de la província 

   E03 Generalitat de Catalunya 

 

G3200 RELACIONS INSTITUCIONALS 

G3210 Representació institucional  

G3220 Actes oficials i visites 
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  G3230 Escrits, parlaments i pregons 

  G3240 Fires i exposicions 

G3250 Honors i distincions  

G3260 Identitat visual corporativa 

 

G3300 COMUNICACIONS OFICIALS 

  G3310 Gestió de la comunicació 

  G3320 Notes i comunicats de premsa 

  G3330 Recull de premsa 

  G3340 Dossiers de premsa 

  G3350 Imatges, videos i gravacions sonores 

    

G4000 GESTIÓ DELS RECURSOS HUMANS 

 

G4100 ORGANITZACIÓ I REGISTRE DEL PERSONAL 

  G4110 Plantilla de personal 

  G4120 Relació de llocs de treball 

   G4121 Adscripcions provisionals 

   G4122 Permutes 

  G4130 Llibre registre de personal 

  G4140 Llibre de visites d’inspecció de personal 

  G4150 Situacions administratives 

   G4151 Excedències 

   G4152 Serveis especials 

   G4153 Comissions de servei 

   G4154 Serveis en altres administracions 

 

G4200 ACCÉS, SELECCIÓ I PROVISIÓ 

  G4210 Oferta pública d’ocupació 

G4220 Selecció de personal 

G4230 Provisió de llocs de treball 

G4240 Contractació de personal 

G4241 Convenis de pràctiques 

 

G4300 EXPEDIENTS DE PERSONAL 
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G4400 CONDICIONS DE TREBALL 

  G4410 Identificació digital 

G4411 Certificats digitals dels treballadors 

  G4420 Horari de treball 

   G4421 Calendari laboral 

   G4422 Control horari 

   G4423 Hores extraordinàries 

   G4424 Llicències, permisos, vacances i afers propis 

   G4425 Incapacitats laborals 

G4430 Remuneracions del personal 

   G4431 Nòmines 

    E01 Rebuts de salaris 

    E02 Assistències dels diputats 

    E03 Assistències a tribunals 

    E04 Comunicats 

    E05 Decrets nòmines 

    E06 Dietes 

    E07 Liquidacions Seguretat Social (TCs) 

    E08 Transferències entitats financeres 

   G4432 Reconeixement de serveis prestats en altres administracions 

G4433 Gratificacions i complements econòmics 

G4434 Embargaments i retencions de treballadors deutors 

  G4440 Règim de compatibilitats 

   G4441 Compatibilitats del personal 

  G4450 Seguretat laboral i salut        

G4451 Avaluació de riscos      N 

G4452 Formació en prevenció de riscos          

G4453 Informació i instruccions operatives     

G4454 Plans d’autoprotecció      N 

G4455 Controls periòdics de condicions de treball   N 

G4456 Vigilància de la Salut       

G4457 Memòries de l’activitat preventiva 

G4458 Gestió d’accidents i malalties professionals 

G4459 Gestió de l’activitat preventiva    N 
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G4500 AVANTATGES SOCIALS 

  G4510 Fons social i assistència sanitària 

  G4520 Pla de pensions d’ocupació 

  G4530 Mutualitats i jubilacions 

  G4540 Pensions de viduïtat i orfenesa 

 

G4600 RÈGIM DISCIPLINARI 

  G4610 Expedients disciplinaris 

 

G4700 RELACIONS LABORALS 

  G4710 Eleccions sindicals  

  G4720 Negociació de condicions  

G4721 Mesa General de Negociació 

G4722 Mesa de personal funcionari (Pacte de condicions) 

G4723 Mesa de personal laboral (Conveni col·lectiu) 

G4730 Òrgans de representació del personal 

   G4731 Junta de personal funcionari 

   G4732 Comitè intercentres 

   G4733 Seccions sindicals 

    E01 CCOO 

    E02 UGT   

  G4740 Exercici del dret a vaga 

 

G4800 FORMACIÓ I PERFECCIONAMENT 

  G4810 Activitats formatives 

  G4820 Autoritzacions d’assistència a cursos 

 

G5000 GESTIÓ DELS RECURSOS ECONÒMICS 

 
G5100 PRESSUPOST 

  G5110 Aprovació i tramitació del pressupost 

  G5120 Modificacions de crèdit pressupostari 

  G5130 Liquidació del pressupost 

 

G5200 COMPTABILITAT 

  G5210 Pla comptable 
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   G5211 Assentaments comptables 

G5212 Ordenances fiscals 

G5213 Llibres de caixa  

   G5214 Compte general i memòria 

G5215 Extractes bancaris de comptes corrents    N 

G5220 Ingressos 

   G5221 Manaments d’ingrés       N 

   G5222 Compensacions de deutes  

G5223 Relacions de cobraments per rebut 

G5224 Subvencions (Pla Avanza) 

  G5230 Despeses 

   G5231 Manaments de pagament      N 

   G5232 Nòmines        N 

G5233 Seguretat Social 

   G5234 Aportació als grups polítics 

   G5235 Relacions de despeses 

E01 Relacions de pagaments /MP     N 

    E02 Relacions de pagaments domiciliats    N 

    E03 Relacions de transferències     N 

    E04 Relacions de bestretes de caixa fixa 

    E05 Relacions de bestretes de nòmina 

 

G5300 FISCALITZACIÓ I CONTROL COMPTABLE 

  G5310 Fiscalització prèvia 

G5320 Control financer 

G5330 Sindicatura de Comptes de Catalunya 

G5340 Tribunal de Comptes espanyol 

 

G5400 OPERACIONS FINANCERES PASSIVES 

  G5410 Avals bancaris 

   G5411 Avals ingressats 

   G5412 Avals retornats  

  G5420 Pòlisses de crèdit 

   G5421 Operacions de crèdit amb entitats bancàries 
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G5500 IMPOSTOS 

  E01 Model 345 

  E02 Model 347 

  E03 IRPF 

  E04 IVA 

 

G6000 GESTIÓ DEL PATRIMONI  

 

 Tipus de patrimoni 

  E01 Béns immobles 

  E02 Parc mòbil 

  E03 Mobiliari 

  E04 Obres artístiques 

  E05 Maquinari informàtic 

  E06 Programari informàtic 

  E07 Telèfons fixes i mòbils 

  E08 Material fungible 

  E09 Altres materials 

 

G6100 INVENTARI DEL PATRIMONI 

  G6110 Inventari de béns i drets  

  G6120 Aprovació de l’inventari  

G6130 Antecedents de l’inventari  

 

G6200 ADQUISICIÓ DE PATRIMONI 

  G6210 Compra de patrimoni 

  G6220 Lloguer de patrimoni 

  G6230 Donació de patrimoni 

G6240 Cessió de patrimoni 

G6250 Permutes 

  G6260 Renovació de drets o dominis 

  G6270 Expedients d’expropiacions 

 

G6300 CONTRACTACIÓ  

 

Tipus de contractació 
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   E01 Contractes d’obres 

   E02 Contractes de serveis 

   E03 Contractes de subministraments 

 

G6310 Expedients de contractació major 

  G6320 Expedients de contractació menor 

  G6330 Proveïdors 

 

G6400 UTILITZACIÓ I MANTENIMENT DEL PATRIMONI     
 

G6410 Projectes d’obres       N 

   E01 Aixecament (de l’estat actual) 

E02 Estudi previ 

   E03 Avantprojecte 

   E04 Projecte bàsic 

   E05 Projecte executiu 

   E06 Modificacions projecte 

   E07 Divisió del projecte en fases 

   E08 Actualització de preus 

G6420 Direcció d’obres       N 

G6430 Informes tècnics        N 

  G6440 Assegurances del patrimoni      N 

  G6450 Gestió d’espais       N 

G6451 Registre de visites      N 

  G6460 Gestió de magatzems      N 

G6470 Gestió del parc mòbil 

  

G6500 DISPOSICIÓ DEL PATRIMONI 

  G6510 Subhasta de patrimoni 

  G6520 Venda directa de patrimoni 

  G6530 Lloguer de patrimoni 

  G6540 Cessió de patrimoni 

  G6550 Eliminació de béns mobles 

   G6551 Gestió de residus 
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G7000 GESTIÓ DELS SERVEIS JURÍDICS 

 

G7100 ACTUACIONS JUDICIALS 

  G7110 Procediments civils  

  G7120 Procediments penals  

  G7130 Procediments contenciosos administratius  

G7140 Procediments mercantils 

  G7150 Procediments socials 

G7160 Procediments constitucionals 

 

G7200 ACTUACIONS ADMINISTRATIVES 

  G7210 Denúncies i infraccions  

   E01 Denúncies policials  

   E02 Denúncies conductors vehicles 

  G7220 Informes d’assistència jurídica  

  G7230 Reclamacions de danys  

  G7240 Reclamacions de responsabilitats patrimonials  

  G7250 Administració interna 

 

X1000 AJUTS ECONÒMICS I SUBVENCIONS 

 

X1100 SUBVENCIONS 

  X1110 Subvencions de promoció turística i desenvolupament local  

X1120 Subvencions de salut pública  

   E01 Protecció de la salut pública 

   E02 Promoció de la salut pública 

   E03 Consultoris mèdics municipals 

  X1130 Subvencions mediambientals 

   E01 Recursos d’energia i aigua 

   E02 Prevenció d’incendis forestals 

   E03 Protecció i defensa dels animals domèstics 

   E04 Recollida selectiva de l’oli domèstic 

X1140 Subvencions culturals 

E01 Associacions de veïns 

E02 Entitats 

E03 Publicacions 
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E04 Catàleg d’activitats culturals (e-Catàleg) 

   E05 Ermites, esglésies i monuments 

   E06 Equipaments culturals municipals 

X1150 Subvencions puntuals o de programes extraordinaris 

E01 PAM 

E02 PEIM 

E03 FEDER 

E04 Xarxes locals de gas 

  X1160 Subvencions de funcionament dels ens locals 

   E01 Planejament 

   E02 TIC 

   E03 Finançament dels interessos de préstecs concertats 

  X1170 Subvencions de cooperació internacional i sensibilització  

 

X1200 CONVENIS DE COL·LABORACIÓ 

 

X1300 PREMIS I BEQUES 

  X1310 Premis   

   E01 Premi Jordi Cartanyà 

   E02 Premi televisions i premsa locals 

   E03 Premi creativitat audiovisual 

   E04 Premi iniciativa medi ambient 

   E05 Premi projectes internet 

   E06 Premi emprèn en femení 

E07 Premi projectes Tinet  

E08 Premi literari Tinet  

E09 Premi curtmetratge Tinet  

X1320 Beques de centres educatius 

E01 Beques de centres d’educació artística i disseny 

   E02 Beques de centres d’educació musical 

   E03 Beques de centres d’educació especial 

  X1330 Beques d’investigació    

   E01 Beca Manuel de Montoliu (filologia) 

   E02 Beca Antoni Agustí (història) 

   E03 Beca Lluís Maria Saumells (art) 
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X2000 SERVEIS D’ASSISTÈNCIA 

 

X2100 GESTIÓ DE L’OCUPACIÓ 

X2110 Polítiques actives d’ocupació 

X2111 Agents d’ocupació i desenvolupament local 

    E01 Economia sostenible 

    E02 Valors endògens 

   X2112 Projectes corporatius de foment de l’ocupació 

    E01 Coordinació de projectes constructius 

    E02 Estacions Via Verda 

    E03 Carreteres 

    E04 Suport administratiu 

    E05 Serveis de suport 

    E06 Gestió de continguts web 

    E07 Bussiness Intelligence 

    E08 La Savinosa 

   X2113 Projectes interadministratius 

    E01 Arc Llatí 

    E02 Pacte de Santes Creus 

    E03 Pacte de les Terres de l’Ebre 

 

X2200 GESTIÓ DEL CONEIXEMENT 

X2210 Assistència en accions formatives 

   X2211 Planificació de la formació 

   X2212 Accions formatives 

    E01 Pla AFCAP 

    E02 Cursos INAP 

    E03 Postgraus i mestratges 

    E04 Cursos online 

    E05 Cursos i jornades SAM 

    E06 Cursos Patronat de Turisme 

   X2213 Satisfacció dels alumnes 

   X2214 Gestió dels espais de formació 

 

X2220 Assistència cultural i artística 

X2221 Exposicions itinerants 
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X2222 Exposicions temporals 

X2223 Biennal d’Art 

X2224 Activitats de difusió 

 

X2230 Assistència en centres d’ensenyament 

   X2231 Creació i traspassos 

X2232 Plans anuals 

   X2233 Memòries 

   X2234 Expedients d’escolarització 

   X2235 Finançament de la Generalitat de Catalunya 

 

X2300 GESTIÓ DEL TERRITORI 

X2310 Assistència en vies i obres 

   X2311 Projectes d’obres i carreteres 

   X2312 Llicències d’obres  

   X2313 Llicències ambientals 

X2314 Permisos d’explotació 

X2315 Denúncies d’explotació 

X2316 Expedició de certificats 

X2317 Expedients de cessió de la gestió  

 

X2320 Assistència en arquitectura i enginyeria 

   X2321 Projectes d’obres 

    E01 Aixecament (de l’estat actual) 

E02 Estudi previ 

    E03 Avantprojecte 

    E04 Projecte bàsic 

    E05 Projecte executiu 

    E06 Modificacions projecte 

    E07 Divisió en fases del projecte 

    E08 Actualització de preus 

   X2322 Direcció d’obres 

   X2323 Assessorament i informes tècnics 

 

X2330 Assistència en territori 

   X2331 Assistències d’expropiacions 
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   X2332 Gestió d’informes urbanístics 

   X2333 Restauració de la legalitat urbanística  

   X2334 Expedients sancionadors urbanístics  

   X2335 Recursos de reposició i al·legacions de disciplina urbanística 

 

X2400 GESTIÓ DEL MEDI NATURAL 

X2410 Assistència en medi ambient 

   X2411 Urbanisme municipal i mobilitat 

   X2412 Contaminació mediambiental 

    E01 Acústica  

    E02 Lumínica  

    E03 Odorífera  

   X2413 Plans d’actuació 

    E01 Incendis forestals 

    E02 Fuites d’aigua 

    E03 Medi natural 

   X2414 Enginyeria ambiental 

    E01 Avaluacions d’impacte ambiental 

    E02 Projectes d’enginyeria ambiental 

   X2415 Residus 

   X2416 Agenda 21  

X2417 Juntes Pericials dels Cadastre de Rústega 

 

X2420 Assistència en salut pública 

   X2421 Legionel·losi  

   X2422 Piscines municipals  

   X2423 Xarxa de clavegueram  

   X2424 Protocol d’Autocontrol i Gestió  

   X2425 Establiments de restauració  

   X2426 Habitatges i solars 

   X2427 Accions puntuals  

 

X2500 GESTIÓ DE L’ADMINISTRACIÓ LOCAL 

X2510 Assistència en Secretaria i Intervenció 

   X2511 Assistència legal 

   X2512 Assistència comptable 
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   X2513 Assistència jurídica 

   X2514 Assistència mediambiental 

   X2515 Assistència disciplinària 

 

X2520 Assistència en serveis econòmics 

   X2521Gestió pressupostària 

    E01 Liquidació i Compte General 

E02 Assessorament pressupostari 

E03 Escenari pressupostari plurianual 

   X2522 Gestió comptable 

    E01 Anàlisi del compte general 

    E02 Optimització de les tresoreries  

E03 Assessorament comptable  

    E04 Estudi de costos i tarifes  

    E05 Fiscalització econòmica 

   X2523 Gestió de l’endeutament 

    E01 Plans de sanejament 

    E02 Operacions de crèdit  

E03 Càlcul de l’anualitat financera    

    E04 Interessos dels préstecs de Cooperació Econòmica  

   

  X2530 Assistència en informàtica i comunicacions 

X2531 Gestió del padró municipal 

X2532 Cartografia municipal 

   X2533 Altanet banda ampla  

   X2534 Aplicacions municipals 

E01 Registre municipal de documents 

    E02 Seus electròniques municipals  

   X2535 Incidències informàtiques  

X2536 Certificació digital dels municipis  

X2537 Serveis Tinet 

E01 Altes i baixes de serveis Tinet 

    E02 Liquidació de serveis Tinet 

    E03 Tinet Aula 

E04 Tinet Escola 

E05 Enquesta Tinetaire  
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X2538 Observatori d’internet  

 

X2540 Assistència en gestió dels processos 

   X2541 Pla estratègic  

   X2542 Anàlisi de processos  

   X2543 Auditories de qualitat  


